Wewnatrzszkolna procedura
organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli
obowigzujaca w Zespole Szkol Publicznych w Lukawcu



1. Celem procedury jest:

- systematyczne organizowanie zastepstw za nieobecnych nauczycieli

- zapewnienie uczniom wlasciwej opieki

- zapewnienie wlasciwej realizacji tresci programowych z poszczegdlnych przedmiotow.

2. Procedura obejmuje:
- dyrektora

- wicedyrektor

- nauczycieli.

3. Obowiazki i uprawnienia os6b realizujacych zadanie:
- Dyrektor szkoty:

Przejmuje obowigzek ustalania zastepstw doraznych w przypadku nieobecnosci
wicedyrektora.

- Wicedyrektor:

Jest odpowiedzialny za wyznaczenie zastepstwa za nieobecnych nauczycieli.
Informuje o zastepstwach ustnie, jesli to mozliwe z wyprzedzeniem, a informacj¢
umieszcza rowniez na tablicy ogloszen.

Nadzoruje realizacj¢ przydzielonych zastepstw.

Wyznacza zastgpstwa na dyzurach za nieobecnych nauczycieli, jesli nauczyciel
przejmujacy zastepstwo petni w tym czasie dyzur.

- Nauczyciel:

Zobowigzany jest do powiadamiania dyrekcji szkotly o nieobecnos$ci w pracy
spowodowanej chorobg lub innym waznym zdarzeniem losowym w terminie
umozliwiajagcym niezwtoczne przydzielenie zastgpstwa doraznego (najpozniej do
godziny rozpoczecia przez siebie zajec).

Przejmuje réwniez dyzur za nauczyciela, za ktoérego przejmuje zastgpstwo. Ustala si¢
zasade przejmowania dyzuru po zastgpstwie.

Zobowigzany jest do rzetelnego wypelnienia zastepstwa.

W przypadku niemoznos$ci wykonania zast¢pstwa zawiadamia wicedyrektora.
Wypelnia dokumentacj¢ nauczania zwigzang z zastepstwem doraznym.

Potwierdza realizacj¢ zastepstwa W dniu jego odbycia w Ksiedze zastepstw.

4. Opis dziatan:

Godziny nieobecnego nauczyciela obsadza si¢ zastgpstwami wedtug nastepujacej hierarchii:

Nauczyciel tego samego przedmiotu

Nauczyciel przedmiotu zglaszajacy problemy z realizacja podstawy programowej (np.
z powodu dtuzszych nieobecnosci, organizacji kalendarza imprez szkolnych, innych)
Nauczyciel przedmiotu objgtego egzaminem zewngtrznym

Nauczyciel biblioteki

Inny nauczyciel uczacy w tej klasie

Wychowawca

Inny nauczyciel, ktory w tym czasie nie ma lekcji

W sytuacjach naglych lub w przypadku braku innej mozliwosci wicedyrektor lub
dyrektor.



Uwagi ogolne:

Za nauczyciela bibliotekarza oraz pedagoga nie beda wyznaczane zastepstwa.
Nauczyciel biblioteki realizuje na zast¢pstwach tresci wg planu pracy nauczyciela
biblioteki (lub przedmiotowe, jesli jest rOwniez nauczycielem przedmiotu).

Pedagog realizuje na zastgpstwach tresci wg planu pracy pedagoga oraz inne
wynikajace z zadan szkoty.

Za zespoty dydaktyczne, logopedi¢, kota przedmiotowe itp. nie bgda wyznaczane
zastgpstwa. Odpowiedzialno$¢ za przekazywanie informacji przejmuje wychowaweca,
a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor.

Swietlica szkolna moze ewentualnie przeja¢ czynnosci opiekuncze w ramach swojej
pracy.

Dopuszcza si¢ odwotywanie ostatnich lekcji, jesli nie koliduje to z innymi zadaniami
szkoty (np. godziny kartowe). Odpowiedzialno$¢ za zawiadomienie ucznidéw w tym
przypadku przejmuje wychowaweca klasy, a podczas jego niecobecnosci wicedyrektor.

5. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w Publicznych i niepublicznych w szkotach
i placowkach .

Statut szkoty.

Regulamin zatwierdzono Uchwata Rady Pedagogicznej nr 6/2011/2012 z dnia 25.01.2012 1.
Procedura wchodzi w zycie dn. 13.02.2012 1.



