S154 Zarzgdzenie Nr 1/2016
Dyrektora Centrum Kultury w Wielkich Oczach
z dnia 30.12.2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. U. 22016 r. poz. 1047 t.j.)

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. w terminie
do 15 stycznia 2017 r. zgodnie z ponizszg metoda:

a) inwentaryzacja drogg spisu z natury:
- papiery wartosciowe (czeki)
- Srodkow pienigznych w kasie
- towardéw
- srodkow trwatych

b) inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald:
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych

¢) inwentaryzacja drogg poroéwnania stanéw ewidencyjnych z odpowiednia dokumentacja:
- naleznosci i zobowigzania od/wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych.

- naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych
- pozostate aktywa i pasywa, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metodg spisu z natury oraz

metodg uzyskania potwierdzenia sald.
§2

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje komisje¢
inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1. Przewodniczacy — Bototiuch Krzysztof
2. Cztonek komisji — Pazowski Zbigniew
3. Cztonek komisji — Klus Jan

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg poréwnania stanéw ewidencyjnych z
odpowiednia dokumentacjg oraz technikg uzgodnienia sald powoluje si¢ zespot
weryfikacyjny, w ktérego sktad wchodzg pracownicy ksiggowosci Urzedu Gminy:

1. Kaznica Agnieszka

2. Wegierak Lucja
§3

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.



§4
Zobowiazuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkéw komisji.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji.

§6
1. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

2. Zobowigzuje si¢ komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2016
Dyrektora Centrum Kultury w Wielkich Oczach

z dnia 30 grudnia 2016 1.

HARMONOGRAM
inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
wg stanu na dzier 31.12.2016 r.

L.p Rodzaj prac Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie Dyrektor Centrum 30.12.2016
przeprowadzenia inwentaryzacji Kultury w Wielkich
rocznej i powotania komisji Oczach
inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie harmonogramu prac | Gléwny Ksiggowy, 30.12.2016
i dokumentow inwentaryzacyjnych | Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Glowny ksiegowy, 30.12.2016
Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
4. Spis z natury i inwentaryzacja w Komisja 30.12.2016
drodze weryfikacji salda inwentaryzacyjna i do 15.01.2017
zespot weryfikacyjny | weryfikacja
5. Wycena arkuszy Gltowny ksiggowy do 15.01.2017
inwentaryzacyjnych
6. Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych | Gtowny ksiegowy, do 15.01.2017
Komisja
inwentaryzacyjna
7. Ewidencja réznic Gtowny ksiegowy do 15.01.2017
inwentaryzacyjnych
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