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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Tryb postgpowania: przetarg nieograniczony
Podstawa prawna - art. 39 i1 nast¢gpne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest mniejsza od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 w/w ustawy Prawo zamédwien publicznych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonanie ustlugi szkoleniowej — kursow zawodowych, doradztwa zawodowego i warsztatow
psychologicznych dla beneficjentéw ostatecznych projektu systemowego ,,Czas na aktywnos¢
w Gminie Wielkie Oczy” realizowanych w ramach Priorytetu VII, Dzialanie 7.1 Poddzialanie
7.1.1 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Przedsiewzigcie jest wspolfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego. Srodki finansowe sq przyznane w ramach projektu Czas na aktywnosé w

Gminie Wielkie Oczy realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet
VII Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez Osrodki Pomocy
Spolecznej.

Ogloszenie o wszczgciu postepowania opublikowano:
1. Biuletyn Zaméwien Publicznych Nr 41786 - 2015 z dnia 25.02.2015 1.
2. Strona internetowa Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wielkich Oczach -
www.jo.wielkieoczy.bip.gmina.pl w dniu 25.02.2015 r.
3. Tablica ogtoszen w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy - w dniu 25.02.2015 r.

1. ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wielkich Oczach

adres Zamawiajgcego:

m ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy, Polska,

mtel.: 16 631 01 92, fax:16 6310192

m NIP: 7931529462

m Regon: 651554214

m godziny pracy w dniach : od poniedziatku do piatku od 7.15 do 15.15,
m adres strony internetowej: www.jo.wielkieoczy.bip.gmina.pl

m e-mail : gops@wielkieoczy.info.pl
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Definicje.
Na potrzeby niniejszej SIWZ za:

1) Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ stron¢ udzielajaca niniejszego zamowienia;

2) Wykonawce - uwaza si¢ osobe fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowg w sprawie zaméowienia publicznego,

3) Konsorcjum - Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia,

4) Ustawe PZP-nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zaméwien
Publicznych, (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.)

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego art.10 ustawy z 29 stycznia
2004 1. (tj. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.);

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z
pozn. zm.);

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20.02.2013 r. w sprawie rodzajow

dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz.231),

c¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych
(Dz. U. poz. 1692).

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46
ustawy PZP

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
zastosowanie maja przepisy ustawy PZP

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Wykonanie ustugi szkoleniowej: kursow zawodowych dla 2 beneficjentow ostatecznych
projektu systemowego ,, Czas na aktywnos$¢ w Gminie Wielkie Oczy’:

- ,, Opiekun do os6éb niepetnosprawnych” 180 godz. -1osoba

- ,, Gospodarka magazynowa —operator wozkow jezdniowych” 128 godz. - 1 osoba

2) Przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla 2 oséb
— indywidualnego (2 godz. po 1 godz/UP) — w celu oceny dotychczasowej $ciezki zawodowe;,
okreslenia potrzeb oraz zidentyfikowanie predyspozycji zawodowych
— zaje¢ aktywizacyjnych (16 godz. zaje¢ grupowych) celem przyblizenia osobom
poszukujacym pracy — proceséw i tendencji zachodzacych na rynku pracy

3) Zorganizowanie warsztatow psychologicznych : 18 godzin ( w tym 16 godz. zaj¢¢ grupowych,
oraz 2 godz. zaje¢ indywidualnych po 1 godz/UP), z zakresu problemow, ktére borykajg ludzi
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bezrobotnych, ktérzy nie potrafia odnalezé wlasciwej S$ciezki swojego zycia zawodowego,
spotecznego i1 rodzinnego.

3.2. W zwiazku z tym, ze uczestnicy projektu czesto rezygnuja z udziatu w trakcie trwania projektu,
tematyka szkolen moze si¢ zmieni¢ . Wykonawca zobowigzany jest do dostosowania si¢ do tej
sytuacji.

3.3. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 1 do SWIZ

3.4. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
a. 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

b. 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustugi, objete przedmiotem niniejszego zamowienia, wykonane zostang w terminach:
- indywidualne doradztwo zawodowe — do 27.03.2015 r.

- kursy zawodowe — od 28.03 2015 r. do 20.05.2015 1.

- warsztaty psychologiczne — od 21.05.2015 — 05.06.2015 1.

- zajecia aktywizacyjne — 06.06.2015 r.-12.06.2015 r.

5. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE
5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe;.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktoérzy wykaza ze spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, dotyczace:

7.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

7.1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, przeprowadzit nalezycie: co najmniej dwa (2) szkolenia obejmujace co
najmniej 150 godzin dydaktycznych (gdzie 1 godzina dydaktyczna obejmuje 45 minut zegarowych
zaje¢ oraz 15 minut przerwy) w zakresie doradztwa zawodowego, przeprowadzenia kursow
zawodowych , warsztatow psychologicznych.

Jezeli w celu wykazania spelniania warunku w zakresie wiedzy i do$wiadczenia Wykonawca
zamierza polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu innych podmiotow, wowczas zobowigzany jest on
zaangazowaé te podmioty do realizacji zamowienia odpowiednio do zakresu wykazanej wiedzy i
do$wiadczenia tego podmiotu.

7.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia tj. Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje osobami, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu niniejszego zamoéwienia, legitymujacymi si¢ odpowiednimi
kwalifikacjami zawodowymi, doswiadczeniem 1 wyksztatceniem niezb¢dnym do jego wykonania:
a) W zakresie doradztwa zawodowego

- w postaci doradcy zawodowego, posiadajacego odpowiednie kwalifikacje zawodowe (licencja I
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stopnia) i kompetencje w zakresie prowadzenia szkolen

b)W zakresie kursu zawodowego:

- W postaci osoby posiadajacej co najmniej dwa lata praktyki na stanowisku w w/w dziedzinie,

c) w zakresie warsztatow psychologicznych — wyksztalcenie psychologiczne oraz odpowiednie
kompetencje do prowadzenia zaje¢ grupowych i indywidualnych.

W wyjatkowych okolicznos$ciach Zamawiajacy dopuszcza zmiang kadry na osoby o takich samych
kwalifikacjach lub wyzszych . Wymaga to zawiadomienia Zamawiajacego o proponowanych
zmianach oraz dostarczenia stosownych informacji i dokumentéw. Zmiana wymaga zgody
Zamawiajacego.

7.2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze spetniajg warunek
udzialu w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

8. ZASADY DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

8.1. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 7 SIWZ,
poprzez ztozenie oswiadczen oraz przedlozenie dokumentow wskazanych w pkt. 9 SIWZ.

8.2. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty
,Spetnia — nie spetnia”.

8.3. Nie wykazanie przez Wykonawce spetniania chociazby jednego warunku, skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

8.4. W przypadku wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

warunki okreslone w pkt. 7.1.2 - 7.1.3 SIWZ wykonawcy muszg spetniaé tacznie. Natomiast kazdy
z wykonawcow zobowigzany jest samodzielnie wykaza¢ spetnianie warunkow okreslonych w pkt.
7.1.117.2. SIWZ.

9. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

9.1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy PZP, Zamawiajacy zada nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

9.1.1. O$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, okre§lonych w art. 22 ust. 1
ustawy PZP, wg zatacznika nr 4 do SIWZ (w przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia dokument ten sktada kazdy z nich);

9.1.2. Wykazu wykonanych zaméwien, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy 1 doswiadczenia (o ktorym mowa w pkt. 7.1.2. SIWZ) w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym
okresie, z podaniem ich przedmiotu, liczby dni szkoleniowych, dat wykonania i odbiorcéw, wg



*

UNIA EUROPEJSKA b
it d . EUROPEISKI | §
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Projekt wspdtfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

zalacznika nr 6 do SIWZ (w przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia dokument ten sktada przynajmniej jeden z nich);

9.1.3. Dokumentéw potwierdzajacych, ze zamdwienia wskazane w wykazie, o ktérym mowa w pkt.
9.1.2. SIWZ, zostaly wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru itp.;)

9.1.4. Wykazu osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w zakresie niezbednym
do wykazania spetniania warunku potencjatu kadrowego, o ktorym mowa w pkt. 7.1.3 SIWZ wraz z
informacjami na temat ich wyksztalcenia, tj. dyplomy ukonczenia studidéw wyzszych ,w
okreslonych specjalnosciach, referencje, $wiadectwa pracy potwierdzajace staz pracy oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami, wg zalacznika nr 7 do SIWZ (w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dokument ten sklada
przynajmniej jeden z nich);

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiajacy zada
nastgpujacych dokumentow:

9.2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP, wg zalacznika nr 5 do SIWZ (w przypadku wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dokument ten sktada kazdy z nich);

9.3. Dokumenty w sytuacji polegania przez Wykonawcg na zasobach podmiotow trzecich

9.3.1. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy PZP Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos§wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz begdzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

9.3.2. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw SIWZ, polega na zdolnosciach
finansowych innych podmiotdow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedlozenia informacji, o ktorej mowa w pkt. 9.1 SIWZ,
dotyczacej tych podmiotow

9.4. Wykonawcy zagraniczni.

9.4.1. Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 9.2.2 SIWZ sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.4.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
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sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania. Wowczas pkt. 9.4.1. SIWZ w zakresie terminu wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.

9.4.3 Wykonawca, wraz z oferta, sklada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej wg. zatacznika nr 10.

9.5 Oswiadczenie wykonawcy, ze jest wpisany do wilasciwego rejestru instytucji szkoleniowych,
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe wykonawcy
(zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie
rejestru instytucji szkoleniowych Dz. U. Nr 236 poz. 2365) lub innego rejestru wlasciwego ze
wzgledu na specyfike §wiadczonej ustugi.

10. WYMAGANIA DOTYCZACE DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCOW

10.1. Wymagania dotyczace dokumentow sktadanych przez wykonawcow, o ktorych mowa w pkt. 9
SIWZ reguluje m.in. rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.02.2013 r. w sprawie
rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz.231)

10.2. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej i opatrzonej klauzulg ,,za z
godno$¢ z oryginatem” przez wykonawce .

10.3. Dokument wielostronicowy przedtozony w formie kopii winien by¢ potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginalem na kazdej zapisanej (ponumerowanej) stronie.

10.4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
pelnomocnictwo, z ktorego wynika zakres umocowania, podpisane przez osob¢/osoby umocowane
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

10.5. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia (konsorcja/spotki cywilne)
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy
dolaczy¢ do oferty.

10.6. Pelnomocnictwa, o ktérych mowa w pkt. 10.4 1 10.5 powinny by¢ ztozone w oryginale albo
w kopii poswiadczonej notarialnie.

10.7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ udzielenie zamdéwienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 9.3. SIWZ kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty.

10.8. Dokumenty, o§wiadczenia oraz pelnomocnictwa sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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11. PODWYKONAWCY

Jezeli Wykonawca powierzy czes¢ zamowienia podwykonawcy, zobowigzany jest wskazaé czesci
zamoOwienia, ktdre zostang powierzone podwykonawcom w formularzu ,,Oferta” — zatacznik nr 3 do
SIWZ.

12. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

12.1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub faksem, z zastrzezeniem pkt. 12.2., kierujac je na adres:
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wielkich Oczach, ul. Les$na 2, 37-627 Wielkie Oczy

12.2. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

12.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje faksem lub e-
mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

12.4. Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
Pani Anna Litwinska

e-mail: gops@wielkieoczy.info.pl

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wielkich Oczach

ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy

12.5. Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacje.

12.5.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczace
tresci SIWZ. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynagt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zasady dotyczace udzielania
wyjasnien tresci SIWZ okresla art. 38 ustawy PZP.

12.5.2. Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci je na stronie internetowej, bez ujawniania zrodla zapytania.

12.5.3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 12.5.1. SIWZ.

12.5.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim
Wykonawcom, ktéorym przekazano niniejszg SIWZ oraz zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

15.1. Oferte nalezy pod rygorem niewaznosci ztozy¢ w formie pisemne;.

15.2. Oferta musi zawierac:

15.2.1. Wypekiony formularz ,,Oferta”, ktory stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ;
15.2.2. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8 SIWZ;

15.2.3. Pelnomocnictwa, o ktérych mowa w pkt. 10.4. 1 10.5. SIWZ (jesli dotyczy).

15.3. Ofertg, sktadajaca si¢ z o$wiadczen oraz dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt.15.2. SIWZ
nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

15.4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong(e) do sktadania os§wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.

15.5. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielnie zamoéwienia musi by¢ podpisana i
oznaczona w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wystepujace wspolnie.

15.6. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z treScig SIWZ oraz treScig zawarta w formularzach
stanowigcych zataczniki do SIWZ. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wilasnych formularzach,
ktorych tres¢ musi by¢ zgodna z trescig formularzy zatagczonych do SIWZ.

15.7. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim pismem czytelnym.

15.8. Zaleca si¢ by wszystkie zapisane strony oferty, za wyjatkiem oryginatu dokumentu, ktéry nie
jest wystawiony przez Wykonawceg, a stanowi czg$¢ sktadowa oferty, powinny by¢ opatrzone
podpisem osoby/osob umocowanej/ych do sktadnia oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

15.9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby (0s6b) umocowanej(ych) do skladania os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy i dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

15.10. Wszystkie kartki oferty nalezy spiag¢ w sposob trwaty, uniemozliwiajacy dekompletacje
oferty, ponumerowac¢ kolejnymi numerami. Ofert¢ nalezy zaopatrzyé w spis tresci wskazujacy
wykaz dokumentow ze wskazaniem wlasciwej strony oferty. Kazdy dokument nalezy oddzieli¢
»przektadka”.
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15.11. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte. Za
roOwnoznaczne ze ztozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie
uznana sytuacja, w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwoch lub wiecej ofertach sktadanych
wspolnie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest uczestnikiem oferty wspolne;.

15.12. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.),
Wykonawca powinien w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Zaleca si¢ by informacje te zostaly umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba potaczone i ponumerowane oraz oznaczone klauzula:
~INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART.
11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI”. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji dotyczacych swojej nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zwartych w ofercie.

15.13. W przypadku zatgczenia do oferty innych materialdéw niz wymagane przez Zamawiajacego
(np. materiatéw reklamowych, informacyjnych) pozadane jest, aby stanowity one odrgbng cze$¢ nie
zkaczong z oferta w sposob trwaty.

15.14. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

15.15. Ofertg nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob:
Nazwa i adres Zamawiajgcego:

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy

» Wykonanie ustugi szkoleniowej , doradztwa zawodowego i warsztatow psychologicznych dla
beneficjentow ostatecznych projektu systemowego ,,Czas na aktywnos¢ w Gminie Wielkie
Oczy”

16. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;,
w Wielkich Oczach , pok. A lub przesta¢ listownie w terminie do dnia 12.03.2015 r. do godziny
9.00.

16.2. Za termin zlozenia oferty nalezy rozumie¢ termin jej wptywu do miejsca okreslonego w pkt.
16.1 SIWZ.

16.3. Oferty zlozone po terminie beda zwroécone Wykonawcey niezwlocznie.

16.4. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 12.03.2015 r. o godz. 9.15. w siedzibie
Zamawiajacego.

16.5. Otwarcie ofert jest jawne.

16.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
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sfinansowanie zamowienia.

16.7. Po otwarciu kazdej z ofert zostang podane do wiadomosci zebranym, dane zgodnie z art. 86
ust. 4 ustawy PZP.

16.8. Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert przekaze informacje, o
ktérych mowa w pkt. 16.71 16.8 SIWZ.

17. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

17.1. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:
- wycofa¢ ofertg,
- zmieni¢ oferte.

17.2. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i/lub wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

18. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

18.1. Wykonawca w formularzu "Oferta", stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ, poda ceny za
wykonanie poszczegdlnych szkolen (zadan) oraz ceng taczna, stanowigcg sume cen za wykonanie
poszczegbdlnych szkolen (zadan).

18.2. Wszystkie wartosci cenowe muszg zosta¢ okreslone w ztotych polskich (PLN), a wszystkie
ptatnosci wynagrodzenia bgda realizowane wylacznie w ztotych polskich, zgodnie z zasadami
okreslonymi we wzorze umowy, stanowigcym zalgcznik nr 2 do SIWZ.

18.3. Cena laczna oferty oraz ceny za wykonanie poszczegdlnych szkolen (zadan)okreslone przez
Wykonawce sg cenami ryczattowymi i musza zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu niniejszego zamoéwienia w sposob 1 na warunkach wskazanych w SIWZ.

18.4. Podane przez Wykonawce ceny nie ulegng zmianie w czasie realizacji catego przedmiotu
zamoOwienia.

18.5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia moze zwrédci¢ sie¢ do Wykonawcy o udzielnie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA KRYTERIOW

19.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie nastepujacych
kryteriéw: cena 95 % i do$wiadczenie Wykonawcy 5 %
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Ocena ofert zostanie dokonywana wedlug nastgpujacego wzoru:

Cena (95%)

Cena oferty najtansze;j
x 100 pkt x 95% = liczba pkt przyznanych ofercie

Cena oferty ocenianej

Doswiadczenie (5%).

Doswiadczenie oferty oceniane;j
x 100 x 5% = liczba pkt przyznanych ofercie

Oferta z najwyzszym
dos$wiadczeniem

Opis :
Oferty oceniane beda do dwoch miejsc po przecinku wedlug zasady: wartosci rowne lub wyzsze
od 5 - w gore, wartosci mniejsze od 5 — w dot.

19.2. Jako doswiadczenie zostanie uznana ilo$¢ ustug szkoleniowych wykonanych przez Wyko-
nawce (wraz z jego podwykonawcami) w ramach programu Operacyjnego Kapital Ludzki VII -
w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym kryterium nie bedzie
uwzglednione doswiadczenie podmiotow, ktdre nie bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia a
ktorych doswiadczenie, celem spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, przedstawit wyko-
nawca zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp.

19.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra nie zostanie odrzucona, spetni wymogi
ustawy Pzp. i SIWZ oraz uzyska najwyzsza liczb¢ punktow.

19.4. Jezeli dwie lub wigcej ofert uzyska taka sama liczbe punktow, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybierze ofert¢ zgodnie z art. 91 ust. 4 lub 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

19.5 Dokumenty sporzadzone przez wykonawce w oparciu o zatgczniki nr 9 do SIWZ nie sg do-
kumentami, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, a tym samym nie podlegaja przepisom
art. 26 ust. 3 ustawy PZP 1 w razie ich nie ztozenia Zamawiajgcy nie bedzie wzywal wykonawcy
do zlozenia tego dokumentu.

19.6. Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2, bedzie brat pod uwage infor-
macje podane przez Wykonawce w wykazie sporzagdzonym przez Wykonawce zgodnie z wzorem

zalacznika nr 11 do SIWZ

19.7. W kazdym z kryteriow ocena bedzie dokonana z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.
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19.8. Punkty przyznane w poszczego6lnych kryteriach danej oferty zostang do siebie dodane.

19.9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwigksza liczbe
punktow.

19.10. Nie przewiduje si¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania §rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub cz¢$ci zamowienia.

20. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARICA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

20.1. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ztozona przez Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielnie zamoéwienia, przed podpisaniem umowy Wykonawcy ci
mogg zosta¢ zobowigzani do przedlozenia Zamawiajagcemu umowy regulujacej ich wspotprace.

20.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie zawarcia umowy.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
22. WZOR UMOWY
22.1. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

22.2. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace wzoru umowy, beda rozpatrywane, jak dla calej
SIWZ, zgodnie z art. 38 ustawy PZP.

22.3. Przewidywane zmiany umowy i warunki ich wprowadzenia zostaly okreslone we wzorze
umowy.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLYGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

23.1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisOw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w Dziale VI
ustawy PZP (art. 179 — art. 198 a-g).

23.2. Odwotanie przysluguje wylacznie wobec czynnos$ci opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, wykluczenia odwotujacego z postepowania o
udzielenie zamowienia oraz odrzucenia oferty odwotujacego.

23.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo



*

UNIA EUROPEJSKA b
it d . EUROPEISKI | §
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Projekt wspdtfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

23.4. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

23.5. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP.

23.6. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ lub
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposodb przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci.

23.7. Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 23.6. SIWZ nie przystuguje odwotlanie, z zastrzezeniem
art. 180 ust. 2. ustawy PZP.

23.8. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy PZP albo w terminie 7 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

23.9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w pkt. 23.8 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

23.10. Odwotanie dotyczace tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na
stronie internetowe;.

23.11. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

24. POSTANOWIENIA KONCOWE

24.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.
24.2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udzialem w postgpowaniu ponosi
Wykonawca.

24.3. Wszystkie zalaczniki do niniejszej SIWZ stanowia jej integralng czgs¢.
25. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 do SIWZ — opis przedmiotu zamowienia;

Zatagcznik nr 2 do SIWZ — wzér umowy

Zatacznik nr 3 do SIWZ — formularz ”Oferta”;

Zakacznik nr 4 do SIWZ — formularz ,,O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu’;
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Zakacznik nr 5 do SIWZ — formularz ,,O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia”;
Zatacznik nr 6 do SIWZ — formularz ,,Wykaz wykonanych zaméwien”; ,,Zobowigzanie innych
podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy swojej wiedzy i doswiadczenia (jesli dotyczy)”
Zatacznik nr 7 do SIWZ — formularz ,,Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia”

Zatacznik nr 8 do SIWZ — formularz — ,,Opis warunkéw szkolenia, bazy lokalowej i wykaz
niezb¢dnych materiatéw, narzedzi i urzadzen”;

Zatacznik nr 9 do SIWZ — formularz — ,,Program nauczania”

Zakacznik nr 10 do SIWZ - ,, Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, albo
informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej”.

Zaktacznik nr 11 do SIWZ — , . Doswiadczenie Wykonawcy”.

Pozostale zalaczniki np. dotyczace udzialu innego podmiotu w realizacji zamowienia (jesli
dotyczy) Wykonawcy opracowuja samodzielnie.

ZATWIERDZAM:

Anna Litwinska

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wielkich Oczach
ul. Lesna 2 , 37-627 Wielkie Oczy

Tel. 166310192

e-mail: gops@wielkieoczy.info.pl



