Gminny Oérodek Fomocy Spoleczag]
w Wieikich Oczach
37627 Wielkie Oczv , ul Legna 2

HIP 7931529462 , Regon0S1554214 7ARZADZENIE Nr 3/2015

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoiecznej w Wielkick Oczach
z dnia 23 pazdziernika 2015 .

w sprawic wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien [publicznych , ktérych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartesel kwoty 30.000 euro.

Zgodnie z art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. z2009r, nr
157 poz.1240 z pdin.zm. oraz art 4 pkt 8 ustawy dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (. Dz.U. z2013r, poz. 907 z pdzn. zm.: dalej ustawa Pzp, Kierownik GOPS Wielkie
Oczy zarzadza co nastepuje:

§1
Wprowadza sig ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych , ktdrych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartodei 30.000 euro t). zamdwien zwolnionych na podstawie art.4 pkt.
8 ustawy Pzp ze stosowania tejze ustawy” stanowigeej zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenta.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 11/ 2013 z dnia 31 majg 2013 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielenia zamowien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza  wyrazoney w  ziotych
rownowartosci 14.000 euro , oraz Zarzadzenie nr 7/2014 z dunia 05 grudnia 2014 w sprawic zmiany
wiw Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wechodzi w Zzycie z dniem podpisania.

KIERCWHMNIK

Gminpego Oérodka Po Spatscanel
iz, Armls ui‘i’iﬁiﬁ s



o

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika Gminnego Oérodka
Pomocy Spolecznej Wielkie Oczy
Nr 3/2015 z dnia 23 pazdziernik
2015r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do udzielanych przez jednostke zamowien

publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkow publicznych
wytaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.) — zwana dalej ustawag Pzp, spod jej rygorow,
ti. o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych poiskich rownowartosci kwoty 30.000 euro,
zwanych dalej "zamowieniami”.

. Niniejszy Regulamin okre$la szczegblowe zasady i procedury udzielania zaméwien o ktérych mowa

w ust. 1.

. Do zamowier stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktorymi wydatki

publiczne winny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosdi i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.

. Zamowienia udziela si¢ na czas okreslony, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie.
. Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie udzielania

zamowienia.

§2

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEISI PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY Pzp

. Zamawiajacy przystepujac do udzielenia zamowienia, ktdrego wartosé szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zobowigzany jest do weryfikacji facznej wartosci
zaméwien rodzajowo tozsamych udzielonych i planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym.

. Przed przystapieniem do procedury nalezy okreslic wartosc szacunkowa, majac na uwadze
nastepujgce zasady: .

a) podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoécig przy uwzglednieniu
obowiazujgcego na dzien wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia $redniego kursu
zlotego do euro ustalanego przez Prezesa Rady Ministréow w drodze rozporzadzenia,
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych;

D) jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonaé aktualizacji wartosci
zamowienia.

. Zakazuje sie dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania
ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych ustawg Pzp.

. Szacunek o ktérym mowa w ust. 2 przeprowadzi¢ nalezy w drodze rozeznania rynku, w szczegolnosci
przez porédwnanie cen zamawianego asortymentu/ustugi/robét budowlanych na podstawie:



1) katalogow, folderéw, cennikow, ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowg lub faksows,
3) rozméw w tym telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami,

4) kosztorysOw inwestorskich.

5. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzié protokét (zatgcznik nr 1 do regulaminu) a wydruki ze stron

internetowych, odpowiedzi wykonawcow na zapytania wysylane droga elektroniczng czy faksowa,
notatki stuzbowe z rozmaw telefonicznych, winny stanowic zatgcznik do protokotu.

6. W przypadku zaméwien, ktorych taczna wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 euro netto,

udzielenie zamowienia jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku o kidrym mowa w ust. 4.

7. W przypadku zamowien, kiérych taczna wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 20.000 euro netto,

1.

zamawiajgcy winien przeprowadzi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w drodze zaproszenia do ziozenia
oferty (tzw. zapytania ofertowego) — zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§3

SZCZEGOLOWE ZASADY UDZIELANIA ZAM()\gleﬂ PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM
STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY Pzp

Rozeznania rynku mozna dokonac poprzez:

1) skierowanie zapytania ofertowego (pisemnie, faksem lub poczig elektroniczng) co najmniej
do frzech wykonawcow, lub

2) opublikowanie ogloszenia o wszczgciu posigpowania na stronie internetowej Zamawiajgcego, Iub

3) w przypadku dostaw / ustug, kidrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 euro,
dopuszcza sie przeprowadzenie zapytania telefonicznego u co najmniej trzech wykonawcow.

W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposob okreslony w ust. 1 pkt 112 zamowienia mozZna

udzieli¢ po uzyskaniu co najmniej jednej oferty zlozonej pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposéb okresiony w ust. 1 pkt 3 zamowienia mozna

udzieli¢ po uzyskaniu co najmniej dwoch ofert ztozonych telefonicznie.

Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w pkt 1, ppkt 1), winno zawierac co najmniej:

1} Nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego,

2) Krétki opis przedmiotu zaméwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny, zrozumiaty, i kompletny,
zawierajgcy wszystkie wymagania i czynniki moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

3) Opis wymagan stawianych potencjainym wykonawcom (np. uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci jezeli przepisy prawa tego wymagajg, doswiadczenie w realizacji
podobnych zaméwien, potencjat kadrowy i techniczny - o ile jest niezbedny do wykonania
zamowienia), ‘

4) Wykaz dokumentdw na potwierdzenie ww. wymagan, dokumentow rejestrowych  firmy,
pelnomocniciw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji zamowienia,

5) Kryteria oceny ofert jakie zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty,

6) Termin i migisce zozenia oferty,

7) Termin realizacji zamowienia oraz zwigzania oferts,

8) Formularze niezbedne do zlozenia oferty,

9) Postanowienia umowne (zalecenie).

Przed uplywem terminu skiadania ofert dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji tresci zapyiania
ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcéw lub opublikowanego na stronie internetowej

Zamawiajgcego lub odwotania zapytania ofertowego. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego ub

jego odwolanie wymaga tej samej formy w jakiej przekazano wykonawcom zapytanie ofertowe.

Po uplywie terminu skiadania ofert zapytanie ofertowe koficzy sie wyborem oferty najkorzystniejsze)
lub zamknigciem postepowania bez dokonania wyboru ktrejkolwiek z ofert.

Jesli nie jest mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, wzywa sie wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w wyznaczonym
przez zamawiajacego terminie ofert dodatkowych.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od Zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, a w postepowaniu wplynefo wiecej niz jedna oferta, mozna wybrac ofertg



9.

10.
11.

12,
13.

14.

najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny
lub zamkna¢ postepowanie bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.
£ czynnosci badania | oceny nalezy sporzadzié protokét (zatacznik nr 4 do regulaminu), w ktorym
powinny znalez¢ sie w szczegoinosci dane takie jak:
1) Nazwe i przedmiot zamoéwienia,
2) Zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwy wykonawcow oraz zaoferowanych przez nich cen
za wykonanie zamowienia,
3) Punktacja przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert.
4) Ocena i wybor oferty najkorzystniejszej z podaniem uzasadnienia.
O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru ktérejkolwiek z ofert,
informuje si¢ wszystkich uczestnikow postepowania, ktérzy zozyli oferty.
Udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych niniejszym regulaminem, wymaga
formy piseminej pod rygorem niewaznosci.
Umowy (w tym umowy- zlecenia) podpisuje Wojt Gminy Wielkie Oczy lub upowaznione przez niego
osoby.
Umowy (w tym umowy- zlecenia) musza by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy Wielkie Oczy.
Umowy (w tym umowy- zlecenia) sporzadza sie w trzech egzemplarzach: 1 egz. pozostaje w komoérce
organizacyjnej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, 1 egz. przekazuje
si¢ wykonawcy, z ktorym zawarto umowg, 1 egz. przekazuje sie do Referatu Finanséw Urzedu Gminy
Wielkie Oczy.
Zawarcia umowy (w tym umowy- zlecenia) nie wymagajg postepowania o udzielenie zaméwienia
na dostawy i ustugi o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 7.000 euro.

§4
WARUNKI ODSTAPIENIA OD STOSOWANIA REGULAMINU

Nie stosuje sig procedury okreslonej ninigjszym regulaminem w przypadku udzielania jednorazowych
zamowien o wartosci hieprzekraczajgee] kwoty netto 7.000 eurc na usfugi, dostawy.

Wylaczenie, o kiérym mowa w ust. 1 nie dotyczy zaméwiert majacych za przedmiot roboty budowlane.

Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania réwniez do:

1) zamowieri, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn technicznych
0 obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych,
wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielenia zamoéwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) zamoéwien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktdrych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 5 ustawy Pzp;

3) zamowien uzupetniajgcych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o kiérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6i pkt 7 ustawy Pzp;

4) zamowien, ktorych ze wzgledu na wigzgce zamawiajgcego zapisy odrebnych uméw mozna
udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;,

5) zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

6) zamowien majacych za przedmiot dostawe gazu z sieci gazowej, ustug pocztowych oraz usiug
przesylowych energii elektrycznej, ciepia lub paliw gazowych;

7) zamowien, ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej
z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatrainych,
przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamowienia te nie stuza wyposazeniu zamawiajacego w $rodki
frwale przeznaczone do biezacej obsiugi jego dzialanosci;

8) zamowien na ustugi w zakresie szkolenia pracownikow Urzedu Gminy Wielkie Oczy:

9) zamowien, ktorych przedmiotem sg uslugi transportu lotniczego:

10) zamowien, kidrych przedmiotem jest obstuga uroczystosci Slubnych;



11) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi prawnicze polegajace na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajacymi lub na doradztwie
prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

12) zamowien udzielanych na podstawie porozumieri o wspdine] realizacji zadan zawieranych
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez tej jednostki w imieniu
Gminy Wielkie Oczy;

13) zamowien okreslonych w art. 4 ustawy Pzp, z wylaczeniem art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

§56
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Odpowiedzialno$é za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wylgczeniem stosowania przepisow
ustawy Pzp ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im czynnoSci
w postepowaniu oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem postepowania.

1.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa Pzp oraz akty
wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy wewnetrzne zamawiajacego. Sprawy
sporne miedzy jednostkami dotyczace zamodwier: rozstrzyga bezposredni przetozony lub upowazniona
przez niego osoba.

2. W pracach zwiazanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwienia moga

3.

bra¢ udziat osoby niebedgce pracownikami GOPS Wielkie Oczy.

Udzielanie zamoéwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkow w sposcb sprzeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potrakiowane, jako naruszenie zasad oraz
trybu postgpowania i podlega¢ stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec
os6b winnych naruszen, mogg zostaé wyciggnicte przewidziane prawem sankcje stuzbowe
i dyscyplinarne.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych,
kitérych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

PROTOKOL. Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Zamawiajgey w dniu ... na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalit
wartos¢ szacunkowa zamoéwienia, kidra wynosi:

. netto ....ocveeeeie 24 (bez podatku VAT) co odpowiada kwocie ................... euro
(1 euro = )
. brutto ... zt (z podatkiem VAT)

2. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnanie cen na podstawie (podkreslic wlasciwe):
a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
b) odpowiedzi wykonawcéw na zapytania przesytane drogg mailowa [ub faksows,
¢} rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami (zalaczyé do protokotu notatke
stuzbowa).
3. Rozeznanie rynKu przeprowadZla ................coveiieieiee et
A, ZatgezniKi do ProfoKOIIT ... e

{data, podpis pracownika merytorycznego)



WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

(dot. zamdwien ktérych wartosé nie przekracza kwoty 20.000 euro)

1. Na podstawie pordwnania rynku dokonano wyboru oferty

NAIKOTZYSNIEISZE] ..eveeiiee et e

(data, podpis pracownika mefytorycznego)

Zatwierdzam:

(Data i podpis Kierownika zamawiajacego)

Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamodwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro



WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

W postepowaniu o zaméwienia publicznego, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Dane Zamawiajgcego:
e Fat = s g =T Tt T L« OO PP
AIES SIEAZIDY . .. o e e
NIP: Telffax ...l e-mail ...

2 Opis przedmiotu zamdwienia:

8. Os0ba do KoNtaklU: ..
Zatgezniki:
1. Formularz ofertowy wykonawcy,

{pieczgtka i podpis Kierownika zamawiajgacego)



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos€ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane Wykonawcy:
NazZWa MG, NAZWISKO™ ... .o et e ....................
Siedziba/adres ZamieSzZKania™ ............c.o.i i et et
Nr telefonu,/faksu, e-mail ...........cooooe e er e ee ettt eaneeeeaten e eae e ettt e e et e e e eene e eeeees
NIP/PESEL"..........cc e S

W odpowiedzi na zapyfanie ofertowe z dnia ... dotyczgce zamodwienia publicznego
realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
pn.

{wpisac nazwe nadana zamowieniu)
niniejszym skiadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za cene brutto .......................... zl
(SO .o e et r e e r e i ——— )
obowigzujacy podatek VAT ............% oo zt
cenanetto ..., zt

Oswiadczam, Ze:
1. Cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Wykonawca
w przypadku wyboru niniejszej oferty.
2. W przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.
Jestem zwigzany z oferta przez okres 30 dni od daty terminu sktadania ofert.
Akceptuje termin realizacji zamowienia.
Podana w ofercie cena nie ulegnie zmianie.
zapoznatam/em sig¢ z ogloszeniem naboru ofert.
uzyskatam/em wszystkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania umowy.

Noo kW

Dala: e
{podpis i pieczgtka uprawnionego
przedsfawiciela wykonawcy)
* - niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartesci kwoty 30.000 euro

PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

. Opis przedmictu zamowienia:

2. Wartos¢ zaméwienia oszacowano w dniu ......................... na kwote ... .
3. Wodniu ... 20...... r. zamieszczono na stronie internetowej ... , informacje
0 zamiarze udzielenia zamowienia (zapytanie ofertowe).
4. Wdniu ... 20....... r. 2Zaproszono nizej wymienionych wykonawcow do ziozenia oferty:
B} et e et et et e ea——e e e e E e e e et e e e et e e bbe e et aeaaanteeennne e
¢ OO OO S U PV SURTP
o TR UR OSSP SRUROTR
Zapytanie to skierowano faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowa/wiasciwe podkreslic/
5. Wterminiedo dnia .................... 20.....r.9godz. ..o wplynely poniZzsze oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy ' Cena netto Cena netto Cena brutto | Ocena - pkt
(4] [euro] [z
6. Wwyniku analizy ofert przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie Wykonawey: ... vcevicineee.
7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
8. POStGPOWANIE PIOWAGZINA ... .-\
(data, podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam:

(Data i podpis Kierownika zamawiajgcego)




