Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 11/2013
zdnia 31.05.2013 r.

Regulamin
udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. 1. Regulamin okresla zasady 1 tryb udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2010 - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawa, w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Wielkich Oczach, zwanym dalej Osrodkiem

2. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
wyrazonej w zlotych roéwnowartosci kwoty 14.000 euro udziela si¢ zgodnie z procedurami
okreslonymi w Regulaminie.

Rozdzial 2.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 2.1. Udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi o warto$ci powyzej 4.200 euro netto nastgpuje w
trybie pisemnego zapytania ofertowego.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia przeprowadza
postgpowanie w sposob bezstronny, obiektywny i1 zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdowienia jest umowa z wykonawca.

§ 3.1 Udzielenie zamdowienia na dostawy, ustugi o wartosci réwnej i nizszej od 4.200 euro netto
nastgpuje w trybie z wolnej reki.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia dokumentuje i
dokonuje czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoOwienia jest umowa lub faktura/rachunek
wykonawcy.

4. Tryb okreslony w ust.1 stosuje si¢ takze w przypadku braku ofert w trybie pisemnego zapytania
ofertowego, o ktorym mowa w § 2 ust.1

§ 4. Trybu okreslonego w § 2 1 w § 3 nie stosuje si¢ w przypadku wystapienia nieprzewidzianych
okolicznosci spowodowanych sita wyzsza (zdarzen losowych) oraz innych szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach.

§ 5.Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym
Osrodka.

§ 6.Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéow,

- w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.

§ 7. Podstawg przeliczenia wartosci zamowien publicznych stanowi $redni kurs ztotego w stosunku
do euro, okreslony Rozporzadzeniem Rady Ministréw.



Rozdzial 3.

Dokumentowanie postgpowania zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych

§ 8.1 Realizacja zamowien nastgpuje na podstawie wniosku, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1
do Regulaminu.
2. Wniosek zatwierdza Kierownik Gminnego OsSrodka Pomocy Spotecznej lub inny pisemnie
upowazniony pracownik
3. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja rejestracji w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Wielkich Oczach
4. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe, do co
najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonawcow uwzgledniajac wiedzg
o wczesnie] realizowanych zamowieniach przez dostawcow lub wykonawcéw, do ktérych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zamowienie moze zrealizowac
tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie post¢powania
zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie
postepowania cigzy wowczas obowiazek udokumentowania, iz zamowienie mogt zrealizowac tylko
jeden wskazany wykonawca.
5. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcéw lub wykonawcow, ktorzy wezesniej
wykonali ~ zamowienia  dla = zamawiajacego  z  nienalezyta  starannoscia,
w szczegblnosci:

a. nie wykonali zaméwienia w umoéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,

b. dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci ,

C. nie wywiazywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

d. wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

6. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamowienia, terminu
realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamoéwienia, sposobu przygotowania oferty,
terminu, miejsca i sposobu zlozenia oferty.

Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowa¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zamodwienia, w szczegolnosci:

- okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania

Mozna zrezygnowac¢ z kryteriow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni spetnié

dostawcy lub wykonawcy w szczegdlnosci

- ustali¢ zadany okres gwarancji
- ustali¢ Zadane warunki serwisu
- ustali¢ wymagany termin wykonania

Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy

bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.

8. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzor oferty, ktora wypetni dostawca lub wykonawca.
Wzér formularza ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

9. Wykonawca moze ofertg ztozy¢ osobiscie, przestaé poczta tradycyjna, poczta internetowa
(e-mailem) lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swoja oferte na innym druku
niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata elementy sktadowe zawarte na druku
oferty.



10. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§ 9. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza kazdorazowo protokot
zamoOwienia.

§ 10.1 Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu,
zamoOwien publicznych oraz przechowuje skompletowana dokumentacjg z ich przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja kancelaryjna.

3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentow. Dokumenty musza by¢ widoczne, trwale oznakowane, utozone chronologicznie.

Rozdzial 4
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
§11. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien
publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Rozdzial 5.

Postanowienia koncowe

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy prawo zamowien publicznych, aktow wykonawczych do ustawy oraz kodeksu cywilnego



Zatqcznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. Euro

Wzor

WNIOSEK NR Z DNIA ............. O WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH (USTAWY PZP)

Nazwa komorki organizacyjnej: ..........ccccccoooevvviieriecenieieniee e,
Pozycja z planu: ...
Rodzaj zamowienia: (dostawa, usluga lub robota budowlana)
Podstawa wylaczenia: art.4 pkt. 8 ustawy PZP

Przedmiot ZamoOwienia: ...............ccocoviiiiiiiiiiiiiie e

S

Warto$¢ zamoéwienia wynosi: (netto zk. )co stanowi rownowarto§¢ kwoty: euro (1 euro ) na podstawie: ......
Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonal: ..........ccooceevivienincienieieeeee

~

Pozadany termin realizacji zaméwienia: ...,

*

Uzasadnienie zlozenia wniosku : .............c.coocoiiiinininini
9. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie postgpowania : ...................

akceptacja Kierownika jednostki:
miejscowos¢, data

1. Wartos¢ zamowienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzqdzeniu Prezesa RM

2. Wskazaé odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 PZP.

- dla robot budowlanych art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2

- dla ustug lub dostaw powtarzajqcych si¢ okresowo lub zaméwien udzielanych na okres nieokreslony — art. 34 w zaleznosci od
dokonanego wyboru

- dla ustug lub dostaw — art. 32 ust.1

3. Wnioskujqcy zobowiqzany jest zalqczy¢ dla robot budowlanych kosztorys inwestorki, a dla dostaw i ustug informacje
we wniosku lub dokument/notatke, okreslajqcy co najmniej sposob obliczenia wartosci zamowienia wraz z podaniem
wszystkich elementow skiadajqcych sie na te wartosé, sporzadzony przez osobe ustalajqcq wartos¢ zamowienia.



Zatqcznik nr 2. do regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro

Wzor

Zapytanie ofertowe

dla zamowien o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty
14.000 EURO

[. Nazwa 1 adres ZamawWiaACEEO0: ......eeuuteueeieeuieete et et euteeiteeuteeuteeuteesteenteesteeabeembeembeesbeenseenseambeenbeenseenseenteenseenne

II. Przedmiot zamowienia:



Zatqcznik nr 3. do regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro

Wzor

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

1. Dane dotyczace Zamawiajacego:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wielkich Oczach ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy
2. Dane dotyczace Wykonawcy :

Nazwa:

Siedziba

Nr tel. faks
NIP REGON

3. Zobowigzania Wykonawcy
1. Zobowiqzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia

Cena netto (za 1 godzing dydaktyczna wyktadu)
(stownie
podatek VAT
(stownie
cena brutto (za 1 godzing dydaktyczna wyktadu)
(stownie

Oswiadczam, 7e :

10. cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia , jakie ponosi Wykonawca
w przypadku wyboru niniejszej oferty,

11. w przypadku udzielenia zamowienia , zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego,

12. jestem zwiazany z oferta przez okres 30 dni od daty terminu sktadania ofert,

13. akceptujemy termin realizacji zamowienia,

14. podana w ofercie cena nie ulegnie zmianie.

Inne informacje wykonawcy:

Miejscowos$¢ i data
Podpis i pieczatka uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy



	Rozdział 4
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