ZARZADZENIE NR 3/2012
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wielkich Oczach

z dnia 15.11.2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. w rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152
poz. 1223 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacj¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. w terminie
do dnia 15 stycznia 2013 r. zgodnie z ponizszg metoda:
a) inwentaryzacja drogg spisu z natury:
- pozostale srodki trwate,
- papiery wartosciowe (czeki),
- §rodkow pienieznych w kasie.
b) inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald:
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych ,
- nalezno$ci z wylaczeniem rozrachunkéw publiczno — prawnych, rozrachunkéw z osobami
nieprowadzacymi ksigg rachunkowych oraz naleznosci spornych i watpliwych,
c¢) inwentaryzacja drogg porownywania stanow ewidencyjnych z odpowiednig dokumentacja:
- naleznosci i zobowigzania od/wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- nalezno$ci 1 zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych,
- pozostate aktywa i pasywa, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metoda spisu z natury oraz
metoda uzyskania potwierdzenia sald.

§2
I. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powoluje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1. Przewodniczgca: Anna Truchan
2. Cztonek komisji: Edyta Rawska
3. Czlonek komisji: Agnieszka Mazepa
II. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg pordéwnania stanéw ewidencyjnych
z odpowiednig dokumentacjg oraz technikg uzgodnienia sald powotuje si¢ zespot
inwentaryzacyjny, w sklad ktérego wchodza:
1. Przewodniczacy: Robert Kuchciak
2. Cztonek komisji: Agnieszka Mazepa
§3
Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w Zataczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegdtowego instruktazu czlonkéw komisji o sposobie
przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnej zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.



§6

1. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zobowigzuje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych.

3.  Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie konvcowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§7
Nadzor nad prawidtowoscig, kompletno$ciag 1 terminowos$cig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gldwnemu ksiegowemu.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i traci moc po zakonczeniu prac
inwentaryzacyjnych.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Wielkich Oczach
Anna Litwinska



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2012
Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spoteczne;j
w Wielkich Oczach

z dnia 15.11.2012r.

HARMONOGRAM | TERMINARZ INWENTARYZACJI
ZA ROK 2012

Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin od 15.11.2012 Osoba
r.do 14.01.2013 r. odpowiedzialna
1. Powotlanie komisji  przygotowawczy 15.11.2012 . Kierownik
inwentaryzacyjnej
2. Powotanie przygotowawczy 04.12.2012r. Gloéwny ksiegowy
i przeszkolenie Przewodniczacy
zespotow komisji
inwentaryzacyjnych
3. Przygotowanie przygotowawczy 06.12.2012r. Przewodniczacy
dokumentoéw komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola przygotowawczy 07.12.2012 r. Osoba odpowiedzialna
spisowego materialnie
5. Spis z natury spisowy 27.12.2012r. - Komisja
31.12.2012r. inwentaryzacyjna
6. Wycena spisanych  spisowy 03.01.2013r. Gloéwny ksiegowy
sktadnikow
7. Inwentaryzacjaw  spisowy 04.01.2013r. Gloéwny ksiegowy
drodze uzgodnienia
sald
8. Inwentaryzacjaw  spisowy 08.01.2013r. Glowny ksiegowy
drodze poréwnania z
dokumentacja
ksiegowa
9. Protokét r6znic rozliczeniowy 09.01.2013r. Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych komisji
inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie rozliczeniowy 10.01.2013 . Przewodniczacy
przyczyn réznic komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. Podjgcie decyzji  rozliczeniowy 11.01.2013r. Kierownik
w sprawie rozliczenia
roéznic
inwentaryzacyjnych
12. Ujecie roznic rozliczeniowy 14.01.2013 . Gloéwny ksiegowy
inwentaryzacyjnych




i ich rozliczenie
w ksiegach
rachunkowych



